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Objeto del Contrato

- £l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Direccidn de Administracién y Finanzas del Despacho

- Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Actividades ejecutadas conforme al con‘trat'o y términos de referencia

a) Apoyé en la clasificacion y organizacién de la documentacién y expedientes que se generan en la
Direccion de Administracién y Finanzas de la Direccién Superior.

b) Brindé 'apoyyo en la identificacion de carpetas donde se archiva la documehtacién.
c) Apoyé en él control del préstamo de documentos o expedientes.

d) Apoyé en la recopilacién, elaboracion y actualizacion mensual de los inventarios, catalogos e indices
archivisticos. - : v

e) Apoyé en la digitalizacién de los diferentes documentos Yy expedientes que se generan en la Direccidn
de Administracion Y Finanzas de la Direccién Superior. '

f) Apoyé con la entrega de documentos al Archivo Documental.
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